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INDENNITA' DI MISSIONE

Diaria intera: € 20,45 per tutte le qualifiche.

Per le missioni di durata inferiore alle 24 ore, l'indennità di trasferta spetta in ragione di un ventiquattresimo della diaria intera (pari a € 0,85) per ogni ora di missione, le frazioni di ora inferiori a 30 minuti sono trascurate, le altre sono arrotondate ad ora intera. Non è dovuta fino a 4 ore (escluso il caso di viaggi effettuati in ore notturne dalle 22 alle 06). E' ridotta al 40% (€ 0,34/ora) per le missioni di durata superiore alle 8 ore (a prescindere dalla consumazione o meno dei pasti).

Non compete indennità di missione per trasferte con distanza inferiore a 10 Km. o nella sede di abituale dimora, dal 01.09.02 con il D.P.R. 164/02 art. 7 c. 8 viene corrisposto il rimborso documentato delle eventuali spese relative ai pasti consumati.

La misura giornaliera dell'indennità è inoltre ridotta al 60% nel caso di fruizione di vitto e alloggio a carico dall'Amministrazione (€ 0,51 oraria e € 12,27 giornaliera).

RIMBORSO PASTI

Limite massimo previsto:

€ 22,26 per un pasto;

€ 44,26 per due pasti.

Si ha diritto ad un pasto quando la missione ha una durata superiore alle 8 ore.

Si ha diritto a due pasti quando la missione è di almeno 12 ore. Attenzione per il diritto ad un successivo pasto devono intercorrere 8 ore dalle 24 ore. Oltre le 12 e fino alle 24 non si ha alcun ulteriore diritto. Il riferimento orario non è al giorno ma all’ora di inizio missione. (Esempio solo due pasti rimborsabili in caso di missioni di durata complessiva di 31 ore). Non sono ammessi rimborsi di fatture o ricevute fiscali cumulative (per più persone o per più pasti nello stesso giorno o in giorni successivi). Se le fatture contengono correzioni possono essere rimborsate solo se convalidate con un timbro e firma da parte dell’esercizio emittente. La fruizione di pasti in località diversa da quella di missione, in itinere è ammessa solo se la fruizione del pasto non abbia dato luogo a deviazioni dall’itinerario previsto cioè che comportino prolungamento della durata di missione.

D.P.R. 164/02 art 7 c. 6 al personale in missione che attesti, specificandone i motivi, di non aver potuto consumare i pasti per ragioni di servizio pur avendone diritto ai sensi della normativa in vigore, compete un rimborso pari al 100% del limite vigente, ferma restando la misura del 40% della diaria di trasferta.

L'Ente liquidatore si riserva di effettuare eventualmente un esame sulle ragioni addotte.

RIMBORSO PERNOTTAMENTO

Dopo 12 ore di missione è rimborsabile il costo della sola stanza singola (con esclusione dei servizi accessori) in albergo di prima categoria, con esclusione di quella di lusso secondo le tariffe locali fermo restando l'utilizzo di alberghi convenzionati. Ove il dipendente pernotti presso alberghi non convenzionati, verranno rimborsate le spese in misura pari alla tariffa media locale degli alberghi convenzionati ubicati nella stessa sede.

RIMBORSO SPESE DI VIAGGIO D.P.R. 164/02 art 7 c. 1 e 2.

Sono rimborsabili le spese di viaggio:

IN TRENO: biglietto di prima classe a tariffa d'uso (ridotta del 10%) nonché il rimborso del vagone letto a comparto singolo, in alternativa al pernottamento fuori sede.

ALTRI MEZZI PUBBLICI: es. pullman autobus di linea.

IN NAVE: biglietto secondo la tariffa e le classi ammesse per i viaggi in ferrovia.

Il costo del trasporto auto al seguito non viene rimborsato.

IN AEREO: l'uso di tale mezzo deve essere preventivamente autorizzato. MEZZO PROPRIO : altro mezzo (autovettura, scooter ecc.)

TAXI : D.P.R. 164/02 art 7 e.11.

Compete il rimborso nell'eventualità che vi sia una oggettiva indisponibilità dei mezzi pubblici (sciopero, mancanza di servizi notturni, etc.) con dichiarazione.

Compete altresì tale rimborso in quei casi preventivamente individuati dall'Amministrazione, in relazione alla particolare tipologia del servizio.

Il rimborso della spesa sostenuta dal dipendente che, per sua scelta e senza l'autorizzazione, utilizzi l'aereo o il mezzo proprio per raggiungere nel percorso più breve la località di missione, verrà commisurata al costo a tariffa d'uso del percorso ferroviario

INDENNITA' SUPPLEMENTARE SUL COSTO DEL BIGLIETTO

In aggiunta al rimborso delle spese di viaggio compete un' indennità supplementare pari al 10% del costo del biglietto a tariffa intera per i viaggi compiuti in ferrovia, su piroscafi o su altri mezzi di trasporto in servizio di linea terrestre o marittimo ed al 5% del costo del biglietto stesso per il viaggio compiuto in aereo.

INDENNITA' DIARIA AGGIUNTIVA D.P.R. 164/02 art 7 c.5

L'importo della maggiorazione dell'indennità oraria di missione è pari ad € 6,00 per ogni ora destinata a compensare il tempo impiegato nei viaggi, oltre la durata del turno giornaliero. Tale indennità non è cumulabile con il compenso per lavoro straordinario.

Ai fini dell'attribuzione della diaria aggiuntiva, il tempo impiegato per il viaggio deve essere commisurato ai tempi di percorrenza ferroviaria. 

RIMBORSO FORFETTARIO D.P.R. 164/02 art 7 c.9

L'Amministrazione, a richiesta del dipendente vedi, può autorizzare, oltre al rimborso delle spese di viaggio, la corresponsione, a titolo di rimborso, di £ 100,00 per ogni 24 ore compiute di missione, in alternativa al trattamento economico di missione vigente.

Operata la scelta, l'opzione per tale trattamento sarà applicata a tutta la durata della missione; di conseguenza non è consentita una liquidazione mista.

L'importo forfettario è esente da tassazione avendo natura di rimborso.

Il rimborso forfettario non può essere concesso qualora il dipendente fruisca di vitto e alloggio a carico dell'Amministrazione.

LIMITE DI DURATA MISSIONE CONTINUATIVA NELLA MEDESIMA LOCALITA' D. P. R. 164/02 art 7 e.10.

Per il personale della Polizia di Stato, impegnato nella frequenza di corsi addestrativi e formativi, il limite di 240 giorni di missione continuativa nella medesima località, previsto dall'art. 1, c.3 della Legge 26/07/78 n. 417, è elevato a 365 giorni a decorrere dal 01.01.2003.

SOSTE INTERMEDIE Art. 11 legge 836/73

La norma prende in considerazione gli incarichi di missione espletati a lunga distanza dalla sede di servizio e cioè in località a più di 800 chilometri da quest’ultima, per raggiungere la quale occorra impiegare con treno diretto almeno 12 ore. 

In tali casi consente una sosta intermedia non superiore alle 24 ore, con diritto all’indennità di trasferta, per i primi 800 chilometri. Altre soste, con pari trattamento, sono previste poi per ogni ulteriore tratto di 600 chilometri. 

La durata minima del viaggio è quella risultante dagli orari ferroviari. 

E’ ammessa la possibilità di effettuare la sosta prima degli 800 chilometri su un percorso che però ne abbia i requisiti.

La sosta intermedia non è ammessa qualora si faccia uso di posto letto, di cuccetta, di aereo o di mezzo proprio, venendo meno, in tali casi, le condizioni di disagio che hanno indotto il legislatore alla condizione del particolare trattamento. 

PROCEDURA PER IL RIMBORSO

L'Ufficio da cui dipendente il dipendente dovrà predisporre un foglio di viaggio vero e proprio, che abbia la valenza di una richiesta di liquidazione, contenente:

1) dati anagrafici completi, qualifica e sede di servizio

2) ordine di movimento

3) località di partenza e di arrivo

4) "visto partire " - "visto arrivare" con il timbro dell'ufficio presso cui la missione si è svolta; D.P.R. 164/02 art 7 c.12 possono essere attestati con dichiarazione dell'interessato inviato in missione presso strutture diverse da quelle dell'Amministrazione o delle forze di Polizia. 

5) la sottoscrizione del dipendente e la controfirma dai Primi Dirigenti responsabili della Divisione Anticrimine e della Divisione P.A.S. oppure dal Signor Vicario del Questore per i restanti uffici non retti da Primi Dirigenti (come da circolare GAB B1/2002 del 24.08.2002).

DOCUMENTI DA ALLEGARE

a) copia dell'ordine di servizio con cui è stata disposta la missione;

b) fatture nominative di spesa relative al pernottamento ed ai pasti. Si sottolinea che le fatture non possono avere numero progressivo successivo anche se in giorni susseguenti; sono ammesse fatture cumulative purchè dalle medesime si possa dedurre l'importo di ogni singolo pasto e del pernottamento, sono altresì ammessi rimborsi di scontrini fiscali purchè descrittivi del pasto consumato.

c) i biglietti di viaggio (e l'eventuale autorizzazione all'uso di mezzi per i quali la medesima e prescritta).
'

d) eventuali dichiarazioni del dipendente. (mancata fruizione, rimborso taxi in occasione di sciopero) 

IMPONIBILITA' DELL'INDENNITA' DI MISSIONE

L'importo relativo all'indennità giornaliera di missione nonché dell'indennità aggiuntiva di cui art. 7 c.5 D.P.R. 164/02 sono assoggettate a ritenute previdenziali, assistenziali nonché all'IRPEF come di seguito specificato:

· con vitto e alloggio a carico dell'Amministrazione: nessuna imponibilità;

· con rimborso di vitto e alloggio: la parte eccedente l'importo giornaliero di € 15,49;

· con rimborso di solo vitto o solo alloggio: la parte eccedente l'importo giornaliero di € 30,99.

ANTICIPO DI MISSIONE D.P.R. 164/02 art 7 c.7.

L'Amministrazione, a richiesta dell'interessato, anticipa una somma pari all'intero importo delle spese di viaggio e pernottamento, nel limite del costo medio della categoria consentita, nonché l'85% delle presunte spese di vitto.

Ai sensi del D.P.R. 164/02 art 7 c.9. a richiesta dell'interessato è concesso l'anticipo delle spese di viaggio e dell'85% della somma forfetaria (pari a €.85,00 al giorno).

MISSIONI PER INDAGINI DELEGATE DALLA PROCURA

Missioni svolte da personale della P.S. per attività d'indagine su incarico del Magistrato.

L'anticipo è concesso a richiesta dell'interessato dall'Ufficio Registro Mod. 12 dell'Autorità Giudiziaria

MISSIONI PER CITAZIONI DISPOSTE DALL'AUTORITA' GIUDIZIARIA

Il personale citato come teste dall'Autorità Giudiziaria deve presentarsi immediatamente all'Ufficio "Mod. 12" per il relativo rimborso del biglietto del treno o di altro mezzo di locomozione autorizzato e della diaria prevista dal Ministero di Grazia e Giustizia. Qualora il rimborso non venisse effettuato "a vista" per indisponibilità dell'Ufficio "Mod. 12" e conseguentemente delegato all'Autorità Giudiziaria della sede di servizio, sarà cura dell'interessato far annotare sul foglio di viaggio l'esatto ammontare dell'importo che verrà liquidato onde consentire all'Ufficio Amministrativo Contabile di liquidare la differenza della missione posta a carico del Ministero dell'Interno.
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